
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

MINISTERODELL’ISTRUZIONE,DELL’UNIVERSITA’EDELLARICE
RCAUFFICIOSCOLASTICOREGIONALEPERILLAZIO 

ISTITUTOCOMPRENSIVOANZIOIII 
Via Machiavelli s.n.c. tel.06/9873212 - Fax 06/9873540 – 
rmic8c700e@istruzione.it00040 LaviniodiANZIO-ROMA 

C.M.RMIC8C700E C.F. 90000150582 
 

All’Assistente Amministrativo  Vitale Carmela 

All’albo 
Alla sez. PON del sito 

 
OGGETTO: Incarico per Assistente Amministrativo  relativo al Programma Operativo 
Complementare (POC)“Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”2014-2020 
finanziato con il Fondo di Rotazione(FdR)– Obiettivi Specifici10.1,10.2e– Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 
10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza 
Codice Autorizzazione 10.2.2A-FDRPOC-LA-2022-22 
CUPD54C220003600 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO l’avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022–Realizzazione di percorsi educativi 
rivolti al potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e 
l’accoglienza; 
VISTA la candidatura n.1081577 del 25/05/2022,con la quale l’Istituto 
Comprensivo“AnzioIII” ha richiesto il finanziamento per la realizzazione del progetto citato in 
oggetto; 
VISTA la nota Ministro dell’Istruzione, prot. n. 27 del 21/06/2022, Allegato relativo ai 
destinatari della regione Lazio,con la quale si autorizza il finanziamento a n.177 istituzioni 
scolastiche; 
VISTA la lettera autorizzativa, Prot.A00GABMI-53714 del 21/06/2022, inviata attraverso 
piattaforma SIF e acquisita con prot. n. 4453 del 27/06/2022; 
VISTE le  delibere del Collegio dei Docenti del 23/06/2022 e del C.d.I. del 07/07/2022 
n. 19con le quali è stata approvata la partecipazione al Programma Operativo Complementare 
(POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”2014-2020 finanziato con il 
Fondo di Rotazione(FdR)–Obiettivi Specifici 10.1,10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. 
Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità 
el’accoglienza; 
VISTA la disposizione dirigenziale del 05/07/2022 prot.4570 per la formale assunzione al 
Programma Annuale 2022 del finanziamento di cui al Programma Operativo 
Complementare(POC)“Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1,  
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10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 –Realizzazione di percorsi 
educativi volti al potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la 
socialità e l’accoglienza; 

 VISTI  gli Avvisi  pubblici prot. n.5316 del 01-09-2022 e n. 5519 del 13.09.2022  con le 
quale si richiedeva al personale ATA di proporre la propria candidatura per attività funzionali 
alla realizzazione del  progetto citato in oggetto; 
VISTA  l’istanza da lei presentata prot. n° 5579 del 15.09.2022  con la quale dichiara 
la Sua candidatura  per  il progetto PON –POC “Realizzazione di percorsi educativi volti al 
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e 
l’accoglienza”; 
VISTA la graduatoria stilata in data 20/09/2022 da apposita Commissione istituita con prot 

5657 del 20/09/2022 
 

NOMINA 
 

L’Assistente Amministrativa Vitale Carmela  per le attività sotto definite e funzionali alla 
realizzazione del Progetto di cui al  Programma Operativo  Complementare (POC)“Per la Scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento”2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)–
ObiettiviSpecifici10.1,10.2e– Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 
18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze delle 
studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza 
Codice Autorizzazione 10.2.2A-FDRPOC-LA-2022-22 
Relativamente ai seguenti  moduli :  

 
SCUOLA Destinatari 

 

Primaria 

 
Laboratori di scrittura creativa 
Rodari 
Classi II-IV-V 
 
Potenziamento di matematica per il Rodari 
Classi II-IV-V 
 
 

 
SCUOLA Destinatari 

  
Potenziamento della Lingua Italiana SSIG 

Secondaria 
di I grado 

Classi II-III 
Potenziamento di Matematica 
SSIG Classi II-III 
Potenziamento di matematica Laboratori 
STEM Classi I dell’Istituto 
 

  

 
La funzione professionale richiesta prevede lo svolgimento delle seguenti attività: 

• Collaborare con il Dirigente Scolastico; 
• Collaborare con le altre figure di progetto attraverso l’inserimento dei dati richiesti in piattaforma 

GPU; 
• Verificare la regolarità delle documentazioni inserite in GPU relativamente ai moduli attivati: 
• Predisporre, in collaborazione con la DSGA tutti i documenti necessari alla gestione del progetto ivi 

comprese le attività connesse alla stesura dei bandi di gara, lettere d’invito,richieste di preventivi, 
richiesta di CIG, verifica della regolarità contributiva delle ditte individuate ecc; 

• Collaborare con il DS e la DSGA per la predisposizione degli atti relativi alle varie fasi del progetto; 
• Espletare, in collaborazione con la DSGA tutti gli adempimenti amministrativi-contabili previsti nei 

moduli del progetto e per le ore assegnate (pagamenti, rendicontazione amministrativa e finanziaria); 
• Conoscere le Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate con i Fondi 

Strutturali Europei 2014-2020 e FdR. 
 
 
 



 
 
 
 

Durata della prestazione 
Il progetto prevede una durata nel

impegno per  singolo modulo pari a n. 18 ore

Corrispettivo della prestazione
Per lo svolgimento di tale incarico la S.V. riceverà un compenso orario
le ore effettivamente prestate. La prestazione dovrà essere svolta oltre il regolare
e registrata sul registro firma; la S.V. riceverà inoltre una tabella sulla quale indicherà le date,gli 
orarie le attività svolte. 

 
Obblighi accessori 
1. Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della 
prestazione dovranno essere 
divulgazione. 
2. La S.V. con la sottoscrizione
dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del
196/2003 e ss.mm.ii. 

 

             

prevede una durata nel periodo compreso tra settembre 2022 e maggio 2023

singolo modulo pari a n. 18 ore. 

prestazione 
Per lo svolgimento di tale incarico la S.V. riceverà un compenso orario di € 19,24
le ore effettivamente prestate. La prestazione dovrà essere svolta oltre il regolare
e registrata sul registro firma; la S.V. riceverà inoltre una tabella sulla quale indicherà le date,gli 

Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della 
 considerati riservati e ne è espressamente

sottoscrizione della presente lettera di incarico,autorizza il
dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Maria Teresa D’Orso

       

e maggio 2023 con 

€ 19,24  lordo stato per 
le ore effettivamente prestate. La prestazione dovrà essere svolta oltre il regolare orario di servizio 
e registrata sul registro firma; la S.V. riceverà inoltre una tabella sulla quale indicherà le date,gli 

Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della 
espressamente vietata qualsiasi 

il trattamento dei propri 
dati personali per i fini del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.Lgs. n. 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Teresa D’Orso 
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